
 

 

053 Aus- und Fortbildung 

Verwaltung kompakt – in Präsenz 
berufsbegleitender Lehrgang für Neu- und Quereinsteiger 
in der Kommunalverwaltung 
 
 
 
Zielgruppe und Zulassungsvoraussetzungen 
 
Neu- und Quereinsteiger in der Kommunalverwaltung, Beschäftigte nach TVöD. Insbesondere als Vorbereitung zur 
Ersten Prüfung nach der Entgeltordnung geeignet. 
____________________________________________________________________________ 

Termin   Ort    Landkreis 

25.02.2026 – 05.06.2026 Landratsamt    Neckar-Odenwald-Kreis 
Mosbach    

 
schriftliche Prüfung:   19.06.2026  
mündliche Prüfung:   01.07.2026 
___________________________________________________________________________________________ 
 
Lehrgangsgebühr      

990,00 € je Teilnehmer/in (inkl. Gesetzestexte, Lehrmaterial und Prüfung) 

___________________________________________________________________________ 

Unterrichtsthemen 

Der Lehrgang umfasst rund 130 Unterrichtseinheiten und bietet einen fundierten Einblick in zentrale Rechtsgebiete 
der Kommunalverwaltung (einschließlich wichtiger Aufgabenbereiche der Unteren Verwaltungsbehörde in 
Landratsämtern, Stadtkreisen und Großen Kreisstädten): 
 
• Allgemeines Verwaltungsrecht und Bescheidtechnik - 50 UE 
• Besonderes Verwaltungsrecht (Polizeirecht, Baurecht, Ausländerrecht, Peronalracht) - 40 UE 
• Kommunalrecht - 12 UE 
• Gemeindewirtschaftsrecht und Beschaffung - 12 UE 
• Staatsrecht mit Schwerpunkt Grundrechte - 12 UE 
• Prüfung und Prüfungsvorbereitung - 6 UE 
 
Prüfung 
 
Der Lehrgang schließt mit einer schriftlichen Prüfung in den Schwerpunkten Allgemeines und Besonderes 
Verwaltungsrecht sowie einer mündlichen Prüfung in den Themenbereichen Kommunalrecht, 
Gemeindewirtschaftsrecht und Staatsrecht ab.  
Über die erfolgreiche Teilnahme am Lehrgang erteilt die Verwaltungsschule ein Zertifkat. 
 
 
Unterrichtszeiten 

Mittwochs  08:10 – 13:00 Uhr (6 UE) 
Freitags  08:10 – 13:00 Uhr (6 UE) 
 
 
Die Unterrichtszeiten ergeben sich aus dem aktuellen Stundenplan. 



  

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Ausbildung 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 
 
Verwaltung kompakt – in Präsenz 
berufsbegleitender Lehrgang für Neu- und Quereinsteiger in der Kommunalverwaltung 
____________________________________________________________________________ 

 
Veranstaltungsnummer Termin 
□ 262053.942-000 25.02.2026 – 05.06.2026 
 
Geburtsdatum, Ort  ______________________________________________ 
(für Zertifikat) 
 
Name, Vorname  ______________________________________________□ männlich □ weiblich 
 
Dienststelle  ______________________________________________ 
 
Straße  ______________________________________________ 
 
Postleitzahl / Ort  ______________________________________________ 
 
Telefon  ______________________________________________ 
  
Telefax  ______________________________________________ 
 
E-Mail   ______________________________________________ 
(dienstlich und privat) 
 
Landkreis  ______________________________________________ 
 
Privatanschrift  ______________________________________________ 
 
 
Kostenträger:  Dienststelle:              Privatzahler/in:   
 
  
 
       _______________________    ___________________ 
    Datum, Stempel, Unterschrift    Ort, Datum, Unterschrift 

 der Dienststelle      des Teilnehmers  

 
       ________________________________ 
       Unterschrift des Teilnehmers  

 zur Einwilligung in die Datenverarbeitung 
 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 
Haus der Gemeinden 
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 

 

 

 

Ansprechpartner:  
Serpil Bilmez 
 +49 721 98446 -22 
  +49 721 84 38 72 
  ausbildung@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 


