053 Aus- und Fortbildung Verwaltungsschule

Gemeindeta

Fortbildung zum/zur Verwaltungsfachwirt/in Baden-wirttemberg
(Zweite PrOfung nach der Entgeltordnung VKA *)

Teil | und Teil 1l 2026 - 2028

berufsbegleitend in Prasenz in Karlsruhe

Zielgruppe und Zulassungsvoraussetzungen

Fir die Zulassung zur Fortbildungsprufung ist der Verwaltungsschule die erforderliche einschlagige Berufspraxis
vor dem Beginn des Lehrgangs nachzuweisen (einschlagige Berufspraxis ist die selbststidndige Wahrnehmung von
rechtlich gepragten Verwaltungsaufgaben) — siehe beiliegende Formular ,,Antrag auf Zulassung*

Aufgrund der bis 2026 zu erwartenden Neuordnung der Fortbildungsprifung zum Verwaltungsfachwirt auf
Bundesebene bietet die Verwaltungsschule den Lehrgang zum Verwaltungsfachwirt in Form der Zweiten Priifung
nach der Entgeltordnung (VKA) an. Der Lehrgang ist inhaltsgleich mit dem bisher angebotenen
Fortbildungslehrgang.

Verwaltungsfachangestellte mit Ausbildungsabschlussprifung 3 Jahre
Beschéftigte mit der Ersten Prifung nach der Entgeltordnung (VKA) 3 Jahre
Absolventen der Staatsprifung fir den mittleren nichttechnischen Dienst 3 Jahre
Personen ohne entsprechenden Abschluss, jedoch mit einer der genannten

oder vergleichbaren Tatigkeit 6 Jahre

Als technische Voraussetzung zum Lesen der digitalisierten Leitfaden wird ein Endgerat zum Download der E-
Leitfaden und zur Verwendung im Unterricht bendtigt (z.B. Laptop, Tablet oder E-Book)

Termin Ort Landkreis Beginn / Ende
11.09.2026 - 26.11.2027 Teil | Karlsruhe Karlsruhe It. Stundenplan
10.01.2028 - 20.05.2028 Teil Il Karlsruhe Karlsruhe It. Stundenplan
Schriftliche Prifungen Teil | voraussichtlich Dezember 2027

Praktische Prifung Teil | voraussichtlich April 2028

Schriftliche Prafungen Teil Il voraussichtlich Juni 2028

Praktische Prufung Teil Il voraussichtlich September 2028

LehrgangsgebUhr

5.200,00 € je Teilnehmer/in (einschl. Prifungsgebihr)

1. Rate fallig 11.09.2026 =1.100,00 €

2. Rate fallig 15.01.2027 =1.050,00 €

3. Rate fallig  01.06.2027 =1.050,00 €

4. Rate fallig  04.10.2027 =1.050,00 €

5. Rate fallig  10.01.2028 = 050,00 €

Als Lehrmaterial fur den Unterricht ist zum Lehrgangsstart eine aktuelle Ausgabe der VSV mit einem Jahresabo der
Erganzungslieferung erforderlich. Ein Bestellschein ,VSV-Sonderbestellung“ des Richard Boorberg Verlags wird mit der
Einladung zugesandt.

Unterrichtsumfang / Unterrichtszeiten

Der Lehrgang umfasst ca. 720 Unterrichtseinheiten inklusive Ubungsklausuren und Priifungsvorbereitung.
Die Unterrichtszeiten: freitags 13.30 Uhr - 18.20 Uhr und samstags 08.10 Uhr - 16.40 Uhr



Verwaltungsschule

des Gemeindetags Baden-Wiirttemberg
Kommunaler Landesverband
kreisangehdriger Stadte und Gemeinden

Haus der Gemeinden
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe

Verwaltungsschule

GCemeindetag

Baden-Wiirttemb:
S S Ihr Ansprechpartner:

Fr. Mayasilci
Verwaltungsschule B 0721 /98446 -14
Haus der Gemeinden 0721/ 843872
Hoffstr. 1 b D4 aushildung@verwaltungsschule-bw.de
76133 Karlsruhe www.verwaltungsschule-bw.de

Anmeldung

Verwaltungsfachwirt/in Teil | und Teil Il 2026 - 2028 berufsbegleitend Prasenz in Karlsruhe

Veranstaltungsnummer Termin Veranstaltungsort Kreis

0 262053.66601-100 11.09.2026 - 26.11.2027 76133 Karlsruhe Stadtkreis
10.01.2028 - 20.05.2028

Geburtsdatum

Name, Vorname ] ]
mannlich weiblich

Dienststelle

Stralle

Postleitzahl / Ort

Landkreis

Telefon

Telefax

E-Mail dienstlich

E-Mail privat

Mobil Nr.
(freiwillige Angabe)

Privatanschrift

Soziale Gesichtspunkte

Rechnung wird bezahlt von [] Dienststelle ] Privat

Als technische Voraussetzung zum Lesen der digitalisierten Leitfaden wird ein Endgerat zum Download der E-Leitfaden und zur
Verwendung im Unterricht bendtigt (z.B. Laptop, Tablet oder E-Book)

Bitte folgende Anlagen hinzufiigen:

Zulassungsantrag

Tabellarischer Lebenslauf

Dienstzeitnachweis

Letztes Abschlusszeugnis

Nachweis soziale Gesichtspunkte NUR FALLS VORHANDEN

korperliche oder geistige Einschrankung, Kindererziehung, Pflege Angehdriger)

Y VYV

~V VY

Unterschrift des Teilnehmers Datum, Stempel, Unterschrift
zur Einwilligung in die Datenverarbeitung der Dienststelle


http://www.verwaltungsschule-bw.de/

Verwaltungsschule

Cemeindetag
Baden-Wiirttemberg

Verwaltungsschule

des Gemeindetags Baden-Wirttemberg
Sachgebiet Ausbildung

Hoffstral’e 1 b

76133 Karlsruhe

Antrag auf Zulassung zum Lehrgang und zur Prifung zum / zur
Verwaltungsfachwirt/in (Zweite Prufung nach der Entgeltordnung)

1)

2)

3)

Hiermit beantrage ich die Zulassung zum Lehrgang Verwaltungsfachwirt/in (Zweite
Prifung nach der Entgeltordnung) 2026 — 2028 (bitte ankreuzen)

Teil Lo O
Teil oo O
Wiederholungsprufung Teil I....... d
Wiederholungsprufung Teil Il...... d

O Nachteilsausgleich wird beantragt

O Anlage: Aktuelles arztliches Attest mit Begriindung der Notwendigkeit eines
Nachteilsausgleichs und mit detaillierten Vorschlagen zu Art und Umfang
des Nachteilsausgleichs (diese Unterlagen sind gemeinsam mit diesem
Zulassungsantrag vorzulegen)

O Ich habe bereits an der Fortbildungsprifung ,Berufs- und arbeitspadagogische
Qualifikationen® erfolgreich teilgenommen (Kopie des Zeugnisses ist beifugt).

O Ich mochte an den Unterrichtseinheiten und der Fortbildungsprufung ,Vermittiung
der Ausbildereignung nach AEVO*® im Rahmen des Lehrgangs Teil Il zum/zur
Verwaltungsfachwirt/in teilnehmen.

O Ich mdchte an den Unterrichtseinheiten und der Fortbildungsprufung ,Vermittlung
der Ausbildereignung nach AEVO*® im Rahmen des Lehrgangs zum/zur
Verwaltungsfachwirt/in nicht teilnehmen.

O Die Priufung méchte ich an der Bezirksschule / Verwaltungsschule / im
Studieninstitut IN ... ablegen.



4)

Verwaltungsschule

Cemeindetag
Baden-Wirttemberg

Nur bei Wiederholungspriifung (§ 27 der Priifungsordnung

zur Zweiten Priifung nach der Entgeltordnung):

Eine nicht bestandene Prifung kann zweimal wiederholt werden.

In der Wiederholungsprufung wird der / die Prifungsteilnehmer/in auf Antrag in den
schriftlichen Prifungsbereichen bzw. praktischen Prifungen befreit, in denen in  einer

vorangegangenen Prifung mindestens ausreichende Leistung erreicht wurden.

AulRerdem muss die Anmeldung zur Wiederholungsprifung innerhalb von zwei Jahren,
gerechnet vom Tage der Beendigung der nicht bestandenen Prifung an, erfolgt sein.

Die Prifung kann frilhestens zum nachsten Prifungstermin wiederholt werden.

Hiermit beantrage ich bei der Wiederholungspriifung die Befreiung von folgenden
Priifungsbereichen bzw. praktischen Prufungen (bitte ankreuzen):

a

Teil I: Grundlegende und handlungsorientierte Qualifikationen

Staats- und Verfassungsrecht, Europarecht, Politik
Birgerliches Recht

Allgemeines Verwaltungsrecht, Verwaltungslehre, Datenschutz
Besonderes Verwaltungsrecht

Verwaltungsbetriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen, Volkswirtschaft
Kommunalrecht

Kommunales Wirtschafts- und Finanzwesen

Abgabenrecht

Personalwesen

Sozial- und Jugendhilfe

Praktische Prifung

[ I e ) s I I [ o s [ s [ o

a

Teil ll: Berufs- und arbeitspidagogische Qualifikationen

a

Vermittlung der Ausbildereignung
Vermittlung von Flihrungskompetenzen
Praktische Prifung

O a



Verwaltungsschule

Gemeindetag
Baden-Wurttemberg

Personliche Daten:

Name Vorname

geboren am in

vollstandige Anschrift

Tel.Nr. privat:

E-Mail privat:

Arbeitsstatte

Tel.Nr. geschéftlich:

E-Mail geschétftlich:

Zeitpunkt/Ort des Fortbildungslehrgangs
Bei Wiederholern:
Ort und Datum der letzten Prifung

Als Anlagen flige ich bei:

O Tabellarischen Lebenslauf

und

0 Zeugnis ,Verwaltungsfachangestellte/r*

d Zeugnis der Angestellten | — Prifung

d Zeugnis der Ersten Prufung nach der Entgeltordnung

d Zeugnis der Staatsprufung fur den mittleren Verwaltungsdienst

d Zeugnis der Staatsprufung fur den mittleren Dienst der allgemeinen

Finanzverwaltung
O Bescheinigung Uber eine mindestens dreijahrige einschlagige Berufspraxis

oder

O Bescheinigung lber eine mindestens sechsjahrige Berufspraxis in den o. g. oder
vergleichbaren Tatigkeiten (siehe anschlielRende Tabelle)

Bitte beachten Sie: Die Bescheinigungen lber die Berufspraxis missen von der
personalverwaltenden Stelle (in der Regel das Personalamt) bestatigt werden.

Ort, Datum Unterschrift




Bescheinigung uber die einschlagige Berufspraxis

\ 1. Antragssteller/-in

Zuname, Vorname

Geburtsdatum

Arbeitsstatte, Amt bzw. Eigenbetrieb, Abteilung, Funktion,
Entgeltgruppe

Telefon/Nebenstelle

\ 2. Ausgeiibte Tatigkeiten

Tatigkeiten im Einzelnen
(oder Vorlage eines aktuellen Dienstzeugnisses bzw. einer
Stellenbeschreibung)

Zeitraum
von - bis

Beschaftigungs-
umfang
(%-Angaben)




3. Fur die Tatigkeiten ist die Anwendung folgender Rechts- und Verwaltungsvor-
schriften erforderlich:

\ 4. Bestatigung der personalverwaltenden Stelle

Die Bescheinigungen uiber die Berufspraxis miissen von der personalverwaltenden
Stelle (in der Regel dem Personalamt) bestatigt werden.

Die aufgefiihrten Tatigkeiten wurden in den genannten Zeitrdumen und im angegebenen
Beschaftigungsumfang ausgeubt.

Personalverwaltende Stelle Datum, Unterschrift



	76133 Karlsruhe

