
  

 

085 Verwaltungsverfahren, Verwaltungsgerichtsbarkeit, Verwaltungszwang 

Workshop: Verwaltungsrecht und Bescheid 
 

 

Zielgruppe 

Mitarbeiter/innen aus dem Haupt- und Ordnungsamt, sowie alle, die Bescheide erstellen und rechtssicher 
entscheiden 

____________________________________________________________________________ 

Termin  Ort    Landkreis   Beginn / Ende 

03.11.2026  72336 Balingen   Zollernalbkreis   09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
___________________________________________________________________________________________ 
 

Tagungsgebühr     Stornokosten 

240,00 € je Teilnehmer/in    50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag 

____________________________________________________________________________ 

Referent/in 

Matthias Rehfuß, Stadtverwaltung Schramberg 

____________________________________________________________________________ 

Themenschwerpunkte 

Nach wie vor entsprechen sehr viele Bescheide in der Praxis nicht den Erfordernissen des Gesetzgebers. Dieser 

Workshop soll alle Teilnehmer/innen dazu befähigen, einen rechtmäßigen Bescheid zu verfassen. Hierzu werden 

die wesentlichen gesetzlichen Regelungen des Landesverwaltungsverfahrensgesetzes vermittelt, das 

Aufbauschema eines Verwaltungsaktes vorgestellt und ein Muster-Bescheid erarbeitet. Dieser kann im 

(Behörden)-Alltag bei jeder notwendigen Entscheidung als Basis herangezogen werden. Zusätzlich wird das 

Vollstreckungsrecht, das Zustellungsrecht und das Berechnen der Fristen thematisiert. 

 

Vermittlung der allgemeinen Rechtsgrundlagen (LVwVfG, LVwVG, LVwZG, BGB, etc.) 

Erkennen und Auslegen von Tatbestandsmerkmalen 

Ermächtigungsgrundlage(n) 

Erstellen eines Bescheides 

▪ Tenor 

▪ Rechtliche Würdigung / Subsumtion 

▪ Verhältnismäßigkeit / Ermessensprüfung 

▪ Anordnung der sofortigen Vollziehung 

▪ Zwangsmittel 

▪ Gebührenentscheidung 

▪ Rechtsbehelfsbelehrung 

Zustellung / Fristen 

Fragen der Teilnehmer/innen 

 

 

 



 

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Karin Sajn-Schragner 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 

 

 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 

Workshop: Verwaltungsrecht und Bescheid 
____________________________________________________________________________ 

 

Veranstaltungsnummer Termin   Veranstaltungsort  Kreis 

 
□ 263085.10-001  03.11.2026  72336 Balingen  Zollernalbkreis 
 
 
 
Geburtsdatum 
(freiwillige Angabe)  _________________________________________________ 

Name, Vorname _____________________________________   □ □ 
                     Herr       Frau 

Dienststelle  _________________________________________________ 

Straße   _________________________________________________ 

Postleitzahl / Ort _________________________________________________ 

Telefon   _________________________________________________ 

Telefax   _________________________________________________ 

E-Mail   _________________________________________________ 

Leit-ID   _________________________________________________ 

Landkreis  _________________________________________________ 

   ______________________________ 
   Datum, Stempel, Unterschrift

 

Ansprechpartner: 
Karin Sajn-Schragner 
 0721 / 98446 - 11 

  0721 / 98446 - 911 
  karin.sajn-schragner@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 

Haus der Gemeinden 

Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 
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