
 

 

053 Aus- und Fortbildung 

Einstieg in die Kommunalverwaltung 
 

 

Zielgruppe 

Verwaltungsfremde Mitarbeiter/innen aus allen Verwaltungsbereichen 

____________________________________________________________________________ 

Termin  Ort    Landkreis   Beginn / Ende 

28. + 29.07.2026 76133 Karlsruhe  Stadtkreis Karlsruhe  09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
___________________________________________________________________________________________ 
 

Tagungsgebühr     Stornokosten 

400,00 € je Teilnehmer/in    50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag 

____________________________________________________________________________ 

Referent/in 

Stadtoberverwaltungsrat  Thomas Dewald, Stadtverwaltung, Rauenberg 

Erster Beigeordneter  Martin Killinger, Stadtverwaltung, Rutesheim 

____________________________________________________________________________ 

Themenschwerpunkte 

➢ Gemeindewirtschaftsrecht 

• Die wichtigsten Erträge und Aufwendungen einer Gemeinde 

• Lesen und Verstehen eines Haushaltsplans 

• Stellenplan 

• Das Aufstellen eines Haushaltsplans - Wie wirkt man als Mitarbeiter dabei mit? 

• Haushaltskreislauf und andere haushaltsrechtliche Grundsätze 

• Bewirtschaftung insbesondere Budget, Anordnungsbefugnis, 4-Augen-Prinzip und außerordentliche 

Aufwendungen 

• Vergaberechtliche Grundsätze 

➢ Kommunalrecht 

• Aufbau der Kommunalverwaltung 

• Aufgaben des Bürgermeisters / der Bürgermeisterin und des Gemeinderats 

• Mitwirkungsmöglichkeiten der Bürgerschaft 

• Ablauf einer Gemeinderatssitzung 

• Hauptsatzung 

➢ Verwaltungsrecht 

• Rechts- und Fachaufsicht 

• Verwaltungshandeln insbesondere der Verwaltungsakt 

• Unterschied zwischen Ermessen und gebundener Verwaltung 

• Verhältnismäßigkeitsgrundsatz 

• Wichtigste Grundsätze des Verwaltungsverfahrens insbesondere Anhörung und Befangenheit 

• Widerspruchsrecht /-verfahren 

• Verwaltungsvollstreckung 



 

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Juliane Ohms 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 

 

 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 

Einstieg in die Kommunalverwaltung 
____________________________________________________________________________ 

 

Veranstaltungsnummer Termin   Veranstaltungsort  Kreis 

 
□ 263053.83-001  28. + 29.07.2026 76133 Karlsruhe  Stadtkreis Karlsruhe 
 
 
 
Geburtsdatum 
(freiwillige Angabe)  _________________________________________________ 

Name, Vorname _____________________________________   □ □ 
                     Herr       Frau 

Dienststelle  _________________________________________________ 

Straße   _________________________________________________ 

Postleitzahl / Ort _________________________________________________ 

Telefon   _________________________________________________ 

Telefax   _________________________________________________ 

E-Mail   _________________________________________________ 

Leit-ID   _________________________________________________ 

Landkreis  _________________________________________________ 

   ______________________________ 
   Datum, Stempel, Unterschrift

 

Ansprechpartner: 
Juliane Ohms 
 +49 721 98446-20 

  +49 721 98446-920 
  juliane.ohms@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 

Haus der Gemeinden 

Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 

 

 

H 


