042 Organisation und Dienstbetrieb Verwaltungsschule

Gemeindeta

Neu als Haupt- und Personalamisleitung Saten-Wortamber

Zielgruppe

Neu- und Quereinsteiger im Bereich Haupt- und Personalamt, Zentrale Dienste

Termin Ort Landkreis Beginn / Ende
21.07.2025 73249 Wernau Esslingen 09.00 Uhr - 16.30 Uhr
TagungsgebUhr Stornokosten

230,00 € je Teilnehmer/in 50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag

Referent/in

Manuel Kurz, Abteilungsleiter Kommunale Organisationsberatung, Gemeindeprifungsanstalt Baden-Wirttemberg

Themenschwerpunkte

Das Seminar richtet sich an Neu- und Quereinsteiger im Haupt- und Personalamt und bietet in kompakter Form
einen breiten, praxisorientierten Uberblick (iber das Aufgabenspektrum und die wesentlichen Rechtsgrundlagen.
Der Fokus liegt sowohl auf organisatorischen, als auch auf personalwirtschaftlichen Themen und erdrtert die
Stellung und das Rollenverstandnis der Haupt- und Personalamtsleitungen im kommunalen Wirkungskreis.

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter/innen, ausschlie3lich in Gemeinden unter der Schwelle zur Grolte
Kreisstadt, deren Wechsel in ein Haupt- und Personalamt auf kommunaler Ebene bevorsteht, wie auch an
Berufseinsteiger und Hochschulabsolventen.

» Strukturen erfolgreich gestalten - Grundlagen der Organisation und Aspekte der Personalwirtschaft,
insbesondere Geschaftsverteilung, Personaleinsatz und Hinweise zur Notwendigkeit institutioneller Regelungen

» Anforderungen kennen und erflllen - die Rolle im kommunalen Miteinander von Verwaltung, Gemeinderat und
Einwohnerschaft

» Schlusselthemen identifizieren und aktiv gestalten - Verwaltungsmodernisierung, Filhrungskrafteentwicklung,
Mitarbeiterbindung, Alltagsgeschéft ,Plus”

» Beispielhafte Besprechung aufgabenrelevanter Rechtsgrundlagen und Vertiefung anhand von
Fallkonstruktionen

» Erdrterung von Fragen und Anregungen der Teilnehmer/innen



Verwaltungsschule

des Gemeindetags Baden-Wiirttemberg
Kommunaler Landesverband
kreisangehdriger Stadte und Gemeinden

Haus der Gemeinden
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe
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GCemeindetag
Baden-Wiirttemberg

Ansprechpartner:

Christian Doll

@ +4972198446-15
Verwaltungsschule +49 721 98446 - 915
Haus der Gemeinden DA< christian.doll@verwaltungsschule-bw.de
Christian Doll www.verwaltungsschule-bw.de
Hoffstr. 1 b
76133 Karlsruhe
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Neu als Haupt- und Personalamtsleitung
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o 254042.100-001 21.07.2025 73249 Wernau Esslingen
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