
 

 

042 Organisation und Dienstbetrieb 

Neu als Haupt- und Personalamtsleitung 
 
 

Zielgruppe 

Neu- und Quereinsteiger im Bereich Haupt- und Personalamt, Zentrale Dienste  

____________________________________________________________________________ 

Termin  Ort    Landkreis   Beginn / Ende 

21.07.2025  73249 Wernau   Esslingen   09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
___________________________________________________________________________________________ 
 
Tagungsgebühr     Stornokosten 

230,00 € je Teilnehmer/in    50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag 

____________________________________________________________________________ 

Referent/in 

Manuel Kurz, Abteilungsleiter Kommunale Organisationsberatung, Gemeindeprüfungsanstalt Baden-Württemberg 

____________________________________________________________________________ 

Themenschwerpunkte 

Das Seminar richtet sich an Neu- und Quereinsteiger im Haupt- und Personalamt und bietet in kompakter Form 
einen breiten, praxisorientierten Überblick über das Aufgabenspektrum und die wesentlichen Rechtsgrundlagen. 
Der Fokus liegt sowohl auf organisatorischen, als auch auf personalwirtschaftlichen Themen und erörtert die 
Stellung und das Rollenverständnis der Haupt- und Personalamtsleitungen im kommunalen Wirkungskreis. 
 
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter/innen, ausschließlich in Gemeinden unter der Schwelle zur Große 
Kreisstadt, deren Wechsel in ein Haupt- und Personalamt auf kommunaler Ebene bevorsteht, wie auch an 
Berufseinsteiger und Hochschulabsolventen. 
 
 Strukturen erfolgreich gestalten - Grundlagen der Organisation und Aspekte der Personalwirtschaft, 

insbesondere Geschäftsverteilung, Personaleinsatz und Hinweise zur Notwendigkeit institutioneller Regelungen 
 Anforderungen kennen und erfüllen - die Rolle im kommunalen Miteinander von Verwaltung, Gemeinderat und 

Einwohnerschaft 
 Schlüsselthemen identifizieren und aktiv gestalten - Verwaltungsmodernisierung, Führungskräfteentwicklung, 

Mitarbeiterbindung, Alltagsgeschäft „Plus“  
 Beispielhafte Besprechung aufgabenrelevanter Rechtsgrundlagen und Vertiefung anhand von 

Fallkonstruktionen 
 Erörterung von Fragen und Anregungen der Teilnehmer/innen 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Christian Doll 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 
 

 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 
Neu als Haupt- und Personalamtsleitung 
____________________________________________________________________________ 

 
Veranstaltungsnummer Termin   Veranstaltungsort  Kreis 
 
□ 254042.100-001  21.07.2025  73249 Wernau   Esslingen 
 
 
 
Geburtsdatum 
(freiwillige Angabe)  _________________________________________________ 

Name, Vorname _____________________________________   □ □ 
                     Herr       Frau 

Dienststelle  _________________________________________________ 

Straße   _________________________________________________ 

Postleitzahl / Ort _________________________________________________ 

Telefon   _________________________________________________ 

Telefax   _________________________________________________ 

E-Mail   _________________________________________________ 

Leit-ID   _________________________________________________ 

Landkreis  _________________________________________________ 

   ______________________________ 
   Datum, Stempel, Unterschrift
 

Ansprechpartner: 
Christian Doll 
 +49 721 98446 - 15 
  +49 721 98446 - 915 
  christian.doll@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 
Haus der Gemeinden 
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 

 

 

 


	76133 Karlsruhe

