
 

 

050 Allgemeines Personalrecht 

Wissens- und Übergabemanagement in der Verwaltung 
Wissen sichern und transferieren, Übergabe professionell gestalten   

 
Zielgruppe 

Mitarbeiter/innen aller Fachbereiche 

____________________________________________________________________________ 

Termin  Ort    Landkreis   Beginn / Ende 

01.04.2025  76133 Karlsruhe  Stadtkreis Karlsruhe  09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
___________________________________________________________________________________________ 
 
Tagungsgebühr     Stornokosten 

230,00 € je Teilnehmer/in    50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag 

____________________________________________________________________________ 

Referent/in 

Dr. Thomas Vollmar, v+w training und beratung, Weisenheim am Berg 

____________________________________________________________________________ 

Themenschwerpunkte 

Um als Verwaltung erfolgreich arbeiten zu können, ist es wichtig, dass die Fachabteilungen effektiv ihr Wissen 
verwalten und Informationen gezielt zur Verfügung stellen. Insbesondere bei der Übergabe und Einarbeitung 
neuer Mitarbeiter ist eine bewusste und offene Weitergabe in strukturierter Form von besonderer Bedeutung.  
Das Seminar soll dazu dienen, praktische Tipps und Tools zur Optimierung des Wissensmanagements zu geben. 
 
 Wissensmanagement: Welche Techniken und Instrumente lassen sich in der Verwaltung nutzen? 
 Wissenslandkarte: Welches Wissen und welche Kompetenzen müssen in der Verwaltung erhalten bleiben? 
 Wissensaufarbeitung: Wie lassen sich explizites und implizites Wissen sichern und darstellen? 
 Wissenstransfer: Wie wird das Wissen transportiert? (Methoden des Wissenstransfers, Ablauf einer 

professionellen Übergabe, Übergabekonzept) 
 Übergabematrix: Was sind die zentralen Elemente einer professionellen Übergabe an den Nachfolger und an 

die Einarbeitung? 
 Praxisreflexion: Was sind praktische Überlegungen bei der Einführung eines Wissensmanagements und 

Übergabekonzepts in die Verwaltung? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Sabine Kammermeier 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 
 

 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 
Wissens- und Übergabemanagement in der Verwaltung 
____________________________________________________________________________ 

 
Veranstaltungsnummer Termin   Veranstaltungsort  Kreis 
 
□ 254050.001-001  01.04.2025  76133 Karlsruhe  Stadtkreis Karlsruhe 
 
 
 
 
Geburtsdatum 
(freiwillige Angabe)  _________________________________________________ 

Name, Vorname _____________________________________   □ □ 
                     Herr       Frau 

Dienststelle  _________________________________________________ 

Straße   _________________________________________________ 

Postleitzahl / Ort _________________________________________________ 

Telefon   _________________________________________________ 

Telefax   _________________________________________________ 

E-Mail   _________________________________________________ 

Leit-ID   _________________________________________________ 

Landkreis  _________________________________________________ 

   ______________________________ 
   Datum, Stempel, Unterschrift
 

Ansprechpartner: 
Sabine Kammermeier 
 +49 721 98446 -19 
  +49 721 98446 -919 
  sabine.kammermeier@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 
Haus der Gemeinden 
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 
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