
 

 

059 Personalakten 

Personalakten rechtssicher führen 
 
 

Zielgruppe 

Mitarbeiter/innen aus dem Fachbereich Personal sowie Datenschutzbeauftragte 

____________________________________________________________________________ 

Termin  Ort    Landkreis   Beginn / Ende 

31.03.2025  89584 Ehingen an der Donau Alb-Donau-Kreis  09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
20.10.2025  76133 Karlsruhe  Stadtkreis Karlsruhe  09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
___________________________________________________________________________________________ 
 
Tagungsgebühr     Stornokosten 

230,00 € je Teilnehmer/in    50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag 

____________________________________________________________________________ 

Referent/in 

Renè Wenz, Innenministerium Baden-Württemberg, Stuttgart 

____________________________________________________________________________ 

Themenschwerpunkte 

Über alle Mitarbeiter/innen, die im öffentlichen Dienst beschäftigt sind oder waren, werden Personalaktendaten 
vorgehalten und Personalakten geführt. Hieraus ergeben sich sowohl für die Beschäftigten selbst als auch für die 
personalaktenführenden Organisationseinheiten Rechtsfragen von erheblicher Bedeutung. In diesem Seminar 
werden die beamten-, tarif- und datenschutzrechtlichen Rechtsgrundlagen einschließlich deren Anwendung in der 
Praxis, auch unter Berücksichtigung der zunehmenden Digitalisierung von Personalakten, behandelt.  
 
 Gesetzliche Regelungen zur Verarbeitung von Mitarbeiterdaten in Personal- und Sachakten sowie in 

automatisierten Dateien 
 Personalaktenbegriff / Personalaktendatenbegriff (Abgrenzung zu Sachakten / Sachaktendaten) 
 Grundsätze der Personalaktenführung 
 Digitalisierung von Personalaktendaten / elektronische Personalaktenführung 
 Zweckbindung der Daten 
 Anhörung und Auskunft / Einsicht 
 Übermittlung von Mitarbeiterdaten an andere Behörden, Stellen und Dritte 
 Beteiligungsrechte der Personalvertretung und sonstiger Interessenvertretungen 
 Aufbewahrungs- bzw. Löschungsfristen für Personalaktendaten 
 Informationspflichten bei Datenerhebung nach Art. 13 und 14 DSGVO 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Sabine Kammermeier 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 
 

 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 
Personalakten rechtssicher führen 
____________________________________________________________________________ 

 
Veranstaltungsnummer Termin  Veranstaltungsort   Kreis 
 
□ 254059.00-001  31.03.2025 89584 Ehingen an der Donau  Alb-Donau-Kreis 
□ 254059.00-002  20.10.2025 76133 Karlsruhe   Stadtkreis Karlsruhe 
 
 
 
 
Geburtsdatum 
(freiwillige Angabe)  _________________________________________________ 

Name, Vorname _____________________________________   □ □ 
                     Herr       Frau 

Dienststelle  _________________________________________________ 

Straße   _________________________________________________ 

Postleitzahl / Ort _________________________________________________ 

Telefon   _________________________________________________ 

Telefax   _________________________________________________ 

E-Mail   _________________________________________________ 

Leit-ID   _________________________________________________ 

Landkreis  _________________________________________________ 

   ______________________________ 
   Datum, Stempel, Unterschrift
 

Ansprechpartner: 
Sabine Kammermeier 
 +49 721 98446 -19 
  +49 721 98446 -919 
  sabine.kammermeier@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 
Haus der Gemeinden 
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 

 

 

 


	76133 Karlsruhe

