
 

 

022 Gemeinderat 

Einstieg in die Arbeit als Geschäftsstelle  
- Gemeinde- und Ortschaftsrat - 
 
 

Zielgruppe 

Neue oder zukünftige Mitarbeiter/innen der Geschäftsstellen von kommunalen Gremien (Gemeinde- und 
Ortschaftsrat) 
____________________________________________________________________________ 

Termin  Ort    Landkreis   Beginn / Ende 

15.11.2024  72070 Tübingen  Tübingen   09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
___________________________________________________________________________________________ 
 
Tagungsgebühr     Stornokosten 

210,00 € je Teilnehmer/in    50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag 

____________________________________________________________________________ 

Referent/in 

Ulrich Narr, Stadtverwaltung, Tübingen 

____________________________________________________________________________ 

Themenschwerpunkte 

 Einberufung von Sitzungen 
 Öffentliche Sitzungen /  nichtöffentliche Sitzungen 
 Informationspflichten gegenüber der Bürgerschaft 
 Vorbereitung von Sitzungsunterlagen 
 Zuständigkeiten bei Entscheidungen 
 Mitwirkung anderer Gremien bei der Entscheidung 
 Rechte und Pflichten der Mitglieder des Gemeinderats 
 Beschlussfassung im Gemeinderat 
 Befangenheit von Mitgliedern 
 Mindeststandards an das Protokoll 
 Genehmigung des Protokolls 
 Einrichtung von Ausschüssen 
 Voraussetzungen und Durchführung von Online- und Hybridsitzungen 
 Besonderheiten der Ortschaftsräte 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Juliane Ohms 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 
 

 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 
Einstieg in die Arbeit als Geschäftsstelle - Gemeinde- und Ortschaftsrat 
____________________________________________________________________________ 

 
Veranstaltungsnummer Termin   Veranstaltungsort  Kreis 
 
□ 243022.211-001  15.11.2024  72070 Tübingen  Tübingen 
 
 
 
Geburtsdatum 
(freiwillige Angabe)  _________________________________________________ 

Name, Vorname _____________________________________   □ □ 
                     Herr       Frau 

Dienststelle  _________________________________________________ 

Straße   _________________________________________________ 

Postleitzahl / Ort _________________________________________________ 

Telefon   _________________________________________________ 

Telefax   _________________________________________________ 

E-Mail   _________________________________________________ 

Leit-ID   _________________________________________________ 

Landkreis  _________________________________________________ 

   ______________________________ 
   Datum, Stempel, Unterschrift
 

Ansprechpartner: 
Juliane Ohms 
 +49 721 98446-20 
  +49 721 98446-920 
  juliane.ohms@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 
Haus der Gemeinden 
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 

 

 

 


	76133 Karlsruhe

