911 Kassenorganisation Verwaltungsschule

Gemeindetag

Einstieg in die Kassenverwaltung (Doppik) STt
- Online-Seminar -

Zielgruppe

Mitarbeiter/innen von Gemeindekassen

Termin Beginn / Ende

19.+20.06.2023 09.00 Uhr - 16.30 Uhr

20.+21.11.2023 09.00 Uhr - 16.30 Uhr

TagungsgebUhr Stornokosten

285,00 € je Teilnehmer/in 50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag

Referent/in

Stadtoberverwaltungsrat Thomas Dewald, Stadtverwaltung, Rauenberg
Oberamtsrat Andreas Emmerich, Gemeindeverwaltung, Neulu3heim

Themenschwerpunkte

» Aufgaben der Gemeindekasse
e Ziele der kassenrechtlichen Vorschriften (wirtschaftliche Kassenfiihrung, Verhinderung von
o Unregelmaligkeiten, Sechsaugenprinzip)
¢ Organisation des Kassenwesens (Einheitskasse, Sonderkasse, Zahlstellen, Handvorschiisse)
¢ Die Kassenanordnung (Zahlungsanordnung, Buchungsanordnung, Einlieferungs- /
Auslieferungsanordnung)
e Sachliche und rechnerische Feststellung
e Zahlungsverkehr, Verwaltung der Zahlungsmittel, Liquiditatsplanung, Vorschriften zu Geldanlagen,
e Kassenkredite (Festbetrags- und Kontokorrentkredite)
¢ Rechnungsabgrenzung

Die praktische Arbeit der Gemeindekasse

Wie ist ein Haushaltsplan in der Doppik aufgebaut?

o Begriffserklarung

e Rechtliche Rahmenbedingungen

e Buchungssystem im 3-Komponenten Modell — Grundlagen der kommunalen doppelten Buchfiihrung
e Unterschied zwischen Hauptbuch und Nebenbiichern

e Geldeingang bzw. Geldausgang

e Vollstreckung

e Themenkomplex Bilanz

e Jahresabschluss

> Hinweis:
Als Alternativ-Angebot zu diesem Prasenz-Seminar gibt es am 18. und 19.07.2022 auch ein Online-Seminar.
Bitte beachten Sie unsere separate Ausschreibung und unser aktuelles Fortbildungsprogramm online auf
www.verwaltungsschule-bw.de/veranstaltungen/



Hinweise zum Online-Seminar

>

>

Verwaltungsschule

Gemeindetag
Baden-Wiirttemberg

Bei dieser Veranstaltung handelt es sich um ein Online-Seminar - ortsunabhéngig, live und trainergefihrt.

Auch in diesem digitalen Format steht den Teilnehmer/innen geniigend Raum zum Austausch und fir
individuelle Fragen zur Verfiigung. Damit bilden wir die Vorteile des persdnlichen Austauschs auch in der
virtuellen Welt ab. Selbst die Bildung von Arbeitsgruppen ist mdoglich.

Sie loggen sich am Seminartag bequem von jedem Ort der Welt in den virtuellen Seminarraum ein. Bitte
achten Sie auf einen rechtzeitigen Eintritt in den Schulungsraum, da das Online-Seminar aus
datenschutzrechtlichen Griinden nicht aufgezeichnet wird und deshalb nicht zu einem spateren Zeitpunkt
abgerufen werden kann.

Hard- und Softwarevoraussetzungen

>

>

Um an dem Online-Seminar teilnehmen zu kénnen, bendtigen Sie die Softwareldsung alfaview®

Mit der Einladung zum Online-Seminar erhalten Sie eine Anleitung zur Einrichtung der Software von
alfaview® sowie den entsprechenden Link zur Veranstaltung, mit dem Sie sich als Teilnehmer/in einloggen
kénnen.

Bei alfaview® handelt es sich um eine Softwarel6sung die der EU-DSGVO entspricht. Alle Daten des Online-
Seminars befinden sich wahrend der Veranstaltung auf deutschen Servern. Sie werden unmittelbar nach
dem Ende der Sitzung automatisch von diesen Servern geldscht. Die Software ist vielfach praxiserprobt und
wird von zahlreichen o6ffentlichen Akteuren genutzt. Weitere Informationen erhalten Sie unter
https://alfaview.com/

Fur die Teilnahme am Seminar bendétigen Sie einen PC, ein Notebook oder Tablet mit Mikrofon,
Lautsprecher (idealerweise ein Headset) und ggf. eine Webcam (Bildubertragung freiwillig). Die
Veranstaltung findet Uber alfaview® in einem virtuellen Seminarraum statt. Dazu muss die kostenfreie App
alfaview® installiert werden. Beachten Sie bitte, dass die Installation ggf. durch lhre IT-Abteilung vorbereitet
werden muss.


https://alfaview.com/
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Anmeldung zum Online-Seminar
Einstieg in die Kassenverwaltung (Doppik)

Veranstaltungshummer Termin Uhrzeit

0 233911.29-901 19.+20.06.2023 09.00 Uhr - 16.30 Uhr
0 233911.29-902 20.+21.11.2023 09.00 Uhr - 16.30 Uhr
Geburtsdatum

(freiwillige Angabe)

Name, Vorname O O
Herr Frau

Dienststelle

StralRe

Postleitzahl / Ort

Telefon

Telefax

E-Mail

Landkreis

Datum, Stempel, Unterschrift



