
 

 

024 Bürgermeister 

Organisatorische Grundlagen zur Steuerung einer Verwaltung 
 
 

Zielgruppe 

Oberbürgermeister/innen, Bürgermeister/innen, Beigeordnete und Führungskräfte verschiedener Ebenen 

____________________________________________________________________________ 

Termin  Ort    Landkreis   Beginn / Ende 

22.10.2026  79224 Umkirch   Breisgau-Hochschwarzwald 09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
___________________________________________________________________________________________ 
 
Tagungsgebühr     Stornokosten 

310,00 € je Teilnehmer/in    50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag 

____________________________________________________________________________ 

Referent/in 

Jürgen Fody, Stadtverwaltung Karlsruhe 

____________________________________________________________________________ 

Themenschwerpunkte 

Eine der zentralen Aufgaben von Bürgermeister/innen besteht in der verantwortungsvollen Führung ihrer 
kommunalen Verwaltung. Dazu bedarf es fundierter Kenntnisse im Bereich der Organisationslehre sowie der 
Vertrautheit mit modernen, praxisbewährten Werkzeugen und Instrumenten. Das Seminar vermittelt diese 
Grundlagen kompakt und praxisorientiert – als solides Fundament für eine effektive und zeitgemäße 
Verwaltungsführung. 
 
 Grundlagen der Aufbau- und Ablauforganisation 
 Optimale Organisationsstrukturen für die erfolgreiche Aufgabenerfüllung und Führung 
 Führungs-Bypässe und ihre praktischen Auswirkungen 
 Grundlagen der Personal- und Stellenbemessung 
 Führung und Kontrolle der Arbeitsauslastung im laufenden Betrieb 
 Umgang mit Überlastungsanzeigen 
 Vorgehensweise bei Organisationsuntersuchungen 
 Einbindung der Personalvertretung bei organisatorischen Maßnahmen und Untersuchungen 
 Organisationsuntersuchungen durch externe Dienstleister: Vergabe, Verfahren und Fallstricke 
 Der "Prozess" als neuer Ansatz 
 Exkurs: Wissenmanagement 
 Fragen der Seminarteilnehmer/innen 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Sabine Kammermeier 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 
 

 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 
Organisatorische Grundlagen zur Steuerung einer Verwaltung 
____________________________________________________________________________ 

 
Veranstaltungsnummer Termin   Veranstaltungsort Kreis 
 
□ 265024.907-002  22.10.2026  79224 Umkirch  Breisgau-Hochschwarzwald  
 
 
 
 
Geburtsdatum 
(freiwillige Angabe)  _________________________________________________ 

Name, Vorname _____________________________________   □ □ 
                     Herr       Frau 

Amtsbezeichnung _________________________________________________ 

Dienststelle  _________________________________________________ 

Straße   _________________________________________________ 

Postleitzahl / Ort _________________________________________________ 

Telefon   _________________________________________________ 

Telefax   _________________________________________________ 

E-Mail   _________________________________________________ 

Leit-ID   _________________________________________________ 

Landkreis  _________________________________________________ 

   ______________________________ 
   Datum, Stempel, Unterschrift
 

Ansprechpartner: 
Sabine Kammermeier 
 +49 721 98446 -19 
  +49 721 98446 -919 
  sabine.kammermeier@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 
Haus der Gemeinden 
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 
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